CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạn phúc
MẪU 03


BÀI VIẾT SÁNG KIẾN
(Đề nghị công nhận danh hiệu Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở )

I. SƠ LƯỢC LÝ LỊCH:
- Họ và tên: Nguyễn Văn Chiến                 
- Ngày, tháng, năm sinh:	 22/03/1974				 Giới tính: Nam
-Trình độ chuyên môn, nghiệp vụ: Kỹ sư 
- Chức năng, nhiệm vụ được giao: Cung tiêu
- Đơn vị công tác: Phòng Thiết bị - Vật tư, Trường Cao Đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
- Chức vụ: Phó Trưởng phòng Thết bị - Vật tư.		
II. HƯỚNG DẪN VIẾT SKKN:
1.Về nội dung:
Nội dung đề tài nghiên cứu, SKKN cần tập trung vào những lĩnh vực như: đổi mới hoạt động quản lý giáo dục, đổi mới phương pháp dạy - học và giáo dục đạo đức cho học sinh, bồi dưỡng nâng cao năng lực chuyên môn và nghiệp vụ của đội ngũ, hiệu quả hoạt động chuyên môn của các bộ phận chức năng, hiệu quả các hoạt động phong trào thi đua của đơn vị.
- Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh nằm trên địa bàn Phường 4, Quận Tân Bình, TP. Hồ Chí Minh là ngôi trường chuyên đào tạo nghề chất lượng tốt có thương hiệu và uy tín cung cấp nguồn nhân lực chất lượng cao cho TP. Hồ Chí Minh và các tỉnh lân cận.
- Là ngôi trường chuyên đào tạo nghề do vậy công tác mua sắm trang bị thiết bị, công cụ dụng cụ, vật tư, phục vụ cho công tác Giảng dạy và Đào tạo của trường là một khâu quan trọng
[bookmark: _GoBack]- Hiện nay công tác mua sắm các thiết bị, công cụ dụng cụ, vật tư thực tập dù được thực hiện theo qui trình từng bước, hướng tới là kiểm soát và thực hiện theo dõi hàng hóa Đổi - trả cũng phải được xây dựng theo quy trình.
- Quy trình theo dõi hàng hóa, Đổi - trả  khi giao, nhận giữa các đơn vị trong trường và đơn vị cung cấp cần phải được tiến hành đồng bộ, hàng hóa phải đảm bảo đúng về; chủng loại, chất lượng, kỹ thuật, size, mẫu mã, nước sản xuất, nếu chưa thực hiện đúng với các nội dung đã ghi trong hợp đồng thì nhà cung cấp có trách nhiệm đổi - trả lại hàng hóa theo đúng các thông số kỹ thuật theo yêu cầu đã ký trong hợp đồng.
- Do số lượng hàng hóa, mẫu mã ngày càng đa dạng và phong phú, vì vậy yêu cầu  việc theo dõi hàng hóa Đổi - trả không đúng theo yêu cầu cần phải được thực hiện một cách chặt chẽ nhưng phải năng động, mang tính khoa học.
- Người cung tiêu cần phải nắm bắt nghiệp vụ chuyên môn trong công việc sắp xếp và giao nhận hàng hóa phải có phương pháp kiểm tra theo dõi hàng hóa Đổi - trả sao cho hợp lý, phù hợp tính chất công việc của mình nhằm đáp ứng yêu cầu thực tế hiện nay, cắp nhật kíp thời những thông tin liên quan đến hàng hóa, sản phẩm chuẩn bị mua, những thông tin thời gian cho đổi trả hàng của các nhà sản xuất.
2.Về cấu trúc:
2.1.Đặt vấn đề : 
- Nêu rõ lý do, sự cần thiết tiến hành đề tài, đáp ứng nhu cầu phát triển giáo dục và đào tạo; cơ sở của đề tài nhằm giải quyết vấn đề gì, được xuất phát từ yêu cầu thực tế nào...; 
- Phòng Thiết bị - Vật tư với chức năng lập kế hoạch trang bị thiết bị, công cụ dụng cụ, vật tư… phục vụ cho công tác Giảng dạy và Đào tạo, là một thành viên trong phòng, thực hiện công việc giao nhận và theo dõi hàng hóa Đổi – trả. Tôi mạnh dạn xin đưa ra sáng kiến kinh nghiệm với mong muốn đóng góp phần thực hiện công tác chuyên môn của mình ngày càng tốt hơn.
- Tổng quan những thông tin liên quan về những vấn đề cần nghiên cứu, thực trạng vấn đề; 
- Do số lượng hàng hóa, mẫu mã ngày càng đa dạng và phong phú, vì vậy yêu cầu  việc theo dõi hàng hóa Đổi - trả không đúng theo yêu cầu cần phải được thực hiện một cách chặt chẽ nhưng phải năng động, mang tính khoa học.
- Khẳng định tính mới về khoa học của vấn đề trong điều kiện thực tế của ngành và của trường. 
2.2Nội dung: 
- - Hiện nay công tác mua sắm các thiết bị, công cụ dụng cụ, vật tư thực tập, vật tư sửa chữa, dù được thực hiện theo qui trình từng bước, hướng tới là kiểm soát và thực hiện theo dõi hàng hóa Đổi - trả cũng phải được xây dựng theo quy trình.
- Quy trình theo dõi hàng hóa, Đổi - trả  khi giao, nhận giữa các đơn vị trong trường và đơn vị cung cấp cần phải được tiến hành đồng bộ, hàng hóa phải đảm bảo đúng về; chủng loại, chất lượng, kỹ thuật, size, mẫu mã, nước sản xuất, nếu chưa thực hiện đúng với các nội dung đã ghi trong hợp đồng thì nhà cung cấp có trách nhiệm đổi - trả lại hàng hóa theo đúng các thông số kỹ thuật theo yêu cầu đã ký trong hợp đồng.
- Do số lượng hàng hóa, mẫu mã ngày càng đa dạng và phong phú, vì vậy yêu cầu  việc theo dõi hàng hóa Đổi - trả không đúng theo yêu cầu cần phải được thực hiện một cách chặt chẽ nhưng phải năng động, mang tính khoa học.
- Người cung tiêu cần phải nắm bắt nghiệp vụ chuyên môn trong công việc sắp xếp và giao nhận hàng hóa phải có phương pháp kiểm tra theo dõi hàng hóa Đổi - trả sao cho hợp lý, phù hợp tính chất công việc của mình nhằm đáp ứng yêu cầu thực tế hiện nay, cắp nhật kíp thời những thông tin liên quan đến hàng hóa, sản phẩm chuẩn bị mua, những thông tin thời gian cho đổi trả hàng của các nhà sản xuất.
1. Những yếu tố khách quan, chủ quan trong việc lập thành tích, nêu sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu được đề xuất trong thực hiện nhiệm vụ công tác.
* Những yếu tố chủ quan:
- Bản thân đảm nhận công tác cung tiêu luôn tìm tòi học hỏi kinh nghiệm, cùng với sự phối hợp, hỗ trợ từ các đồng nghiệp;
- Được đào tạo chuyên ngành kỹ thuật;
-Từ những yếu tố chủ quan trên, Phòng Thiết bị - Vật tư với chức năng lập kế hoạch trang bị thiết bị, công cụ dụng cụ, vật tư… phục vụ cho công tác Giảng dạy và Đào tạo, là một thành viên trong phòng, thực hiện công việc giao nhận và theo dõi hàng hóa Đổi – trả. Tôi mạnh dạn xin đưa ra sáng kiến kinh nghiệm với mong muốn đóng góp phần thực hiện công tác chuyên môn của mình ngày càng tốt hơn.
*Những yếu tố khách quan:
- Đối với cung tiêu, nhiệm vụ là hiểu được các công việc cần thiết khi thực hiện các thủ tục, quy trình trong công tác mua sắm, nắm vững các nguyên tắc, quy trình giao nhận hàng hóa và theo dõi  hàng hóa Đổi – trả khi các đơn vị cung cấp thưc hiện chưa đúng theo yêu cầu.  
2. Tên sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu
* Tên sáng kiến.
“ Xây dựng quy trình theo dõi hàng hóa, Đổi - trả tại trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh”.
* Giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.
- Để tiến hành việc theo dõi hàng hóa Đổi - trả từ các đơn vị cung cấp vào kho và giao hàng cho các đơn vị trong nhà trường, trước tiên người cung tiêu phải chuẩn bị và sắp xếp về thời gian với các đơn vị cung cấp hàng và thủ kho cũng như các đơn vị trong trường.
- Trong quá trình nhận hàng hóa từ các đơn vị cung cấp, danh mục nào chưa đúng theo hợp đồng thì cung tiêu yêu cầu đơn vị cung cấp hàng phải Đổi - trả theo yêu cầu của đơn vị đề nghị trong thời gian sớm nhất.
3. Nội dung của sáng kiến, giải pháp trong công tác, đề tài nghiên cứu.
* Giai đoạn1	: Thời gian giao nhận hàng hóa                                                                                                           
- Thời gian thực hiện: 06/02/2017 đến 30/04/2017 ( học kỳ 2/đợt 1/2016 - 2017)
- Công việc tiến hành: 
+ Tiếp nhận danh mục được duyệt mua từ hội đồng mua sắm gồm có: vật tư thực tập, vật tư sửa chữa, Thiết bị - Kỹ thuật chuyên dùng, Công cụ - Dụng cụ, nhiên liệu, bảo hộ lao động Cán bộ - Giáo viên - Công nhân viên, Học sinh - Sinh viên. Cung tiêu cần nắm rõ chính xác về số lượng, thông số kỹ thuật, size, chủng loại, nước sản xuất, cùng các thôn ti liên quan đến thời gian đổi trả hàng hóa do các nhà sản xuất quy định…
+ Lên lịch và sắp xếp ngày, giờ hợp lý nhận hàng hóa vào kho giao cho các đơn vị sử dụng, theo dõi hàng hóa Đổi – trả khi không đúng với đề nghị.
- Chuẩn bị các bước kiểm tra hàng hóa, sắp xếp hàng hóa theo từng khoa nghề, trung tâm, phòng ban rõ ràng tránh để nhằm lẫn các khoa với nhau, để tiện trong việc giao và nhận hàng hóa, theo dõi hàng hóa đổi – trả khi chưa đúng yêu cầu;
* Giai đoạn 2	:  kiểm tra và giao hàng hóa
    - Thời gian thực hiện :  10/03/ 2016 đến 30/03/2017
    -  Công việc tiến hành: 
     - Trong lúc giao nhận hàng hóa phải kiểm tra hàng hóa có đúng không, nếu không  đúng thì hàng hóa Đổi - trả nguyên tắc cần thiết nhất là:
- Kiểm tra: về số lượng, chất lượng, chủng loại, size, mẫu mã, thông số kỹ thuật đã đúng và chính xác theo hồ sơ mua sắm;
* Giai đoạn 3: Giao nhận hàng hóa tay ba theo dõi Đổi - trả
- Thời gian thực hiện: 01/ 04 / 2017  đến  04 / 04 /2017 
- Công việc tiến hành :
- Nhận, Giao hàng theo dõi hàng hóa Đổi - trả tại kho gồm cung tiêu, thủ kho, đơn vị nhận hàng và đơn vị cung cấp hàng.
- Theo dõi làm phiếu hàng hóa đổi - trả nếu chưa đúng yêu cầu.
- Yêu cầu đơn vị cung cấp hàng hoàn tất công tác đổi – trả hàng nếu có, khi xong mới làm biên bản thanh lý hợp đồng và xuất hóa đơn bán hàng.
-  Hoàn tất các giấy tờ, các thủ tục cần thiết chuyển xuống phòng Kế hoạch tái chính làm thủ tục thanh toán cho các đơn vị cung cấp hàng hóa.
- Riêng trường hợp nhận ( từ đơn vị cung cấp) và giao trực tiếp tay ba (đối với các khoa nghề..) phải phối hợp giữa các bên sao cho quá trình diễn ra thuận lợi, nếu trong quá trình cấp phát có xảy ra như: chủng loại, mẫu mã, chất lượng, kỹ thuật.. không đúng theo yêu cầu thì báo ngay cho bên cung cấp, Đổi - Trả hàng hóa kịp thời để kịp tiến độ học sinh – sinh viên thực tập.
3. Kết luận: 
- Khẳng định được những giá trị của đề tài SKKN như: tính mới, tính khoa học, tính ứng dụng thực tiễn, tính hiệu quả
- Thời gian Đổi - trả hàng hóa nhanh nhất và sớm nhất theo thời gian các nhà sản xuất đưa ra.
- Chính xác về số lượng, chất lượng, chủng loại, mẫu mã, size, thông số kỹ thuật, nước sản xuất.
- Những kiến nghị, đề xuất (nếu có).
		
		Thành phố Hồ Chí Minh,ngày  06  tháng 02 năm 2017
	XÁC NHẬN CỦA HỘI ĐỒNG  	              NGƯỜI VIẾT BÀI
	KHOA HỌC CẤP CƠ SỞ




	.………………………	                  Nguyễn Văn Chiến




TÀI LIỆU THAM KHẢO
(Liệt kê các danh mục tài liệu dủng để tham khảo thực hiện bài viết SKKN)
1. 	
2. 	






